
 

 

Course Title: कायाालय हहदी एव ंभाषा कंप्यटूरररग 

बी.ए.प्रथम वषा 

सेमसे्टर  – II 
Course Code: UKARYHI106 

Credit value: 6 

 

 

Total Marks: 60                                                                                     Min. Passing Marks: 24 
 

परू्वापेक्षव Prerequisite) ( मदि कोई हो ( इस कोसस के अध्ममन कयने के लरए विद्मार्थी ककसी बी विषम भें 
डिप्रोभा ककमा हो 12 िी कऺा ऩास हो िह ऩात्र है I   

पवठ्यक्रमअध्ययनकीपररऱब्धियवां   (कोससरगननगलउर्कभ ( CLO ) 1-इस कोसस के भाध्मभ से विद्मार्थी कामासरम 

के कामों की भरूबतू जानकायी एि ंकामसशरैी से ऩरयचित हो सकें ग े। जजसस ेिे कामासरमीन कामस कयने भें सऺभ होंग े

। 2-नई तकनीकी के भाध्मभ से ऻान विऻान के ऺेत्र भें विशषेऻता प्राप्त कय सकें गे  3-बाषा कम्पप्मदूर्गं भें िऺता 
होगी तर्था योजगाय प्राजप्त के अिसय लभरेंगे। 

इकवई 1:-कामासरम दहिंी का स्िरूऩ उद्देश्म एि ंऺेत्र, कामासरम दहिंी का स्िरूऩ एि ंउद्दशे्म, कामासरम दहिंी 
का साभान्म दहिंी का सफंधं एि ंकामस की साभान्म जानकायी, दहिंी के प्रमोजन भरूक सिंबस, कामासरम, 
सादहजयमक, िाणिजयमक, िऻैागनक, तकनीकी, िदैिक एि ंकाननूी जनसिंाय भाध्मभ लदि ,याजबाषा दहिंी 

की सिंधैागनक जस्र्थगत एि ंभखु्म प्रािधान. 

इकवई 2 : - दहिंी के शब्ि ससंाधन कंप्मरू्य रं्कि, दहिंी भें उऩरब्ध सॉफ्र् िेमय एि ंविलबन्न की फोिस, 
िेिनागयी लरवऩ के वििेि पोन, मगूनकोि, दहिंी स्राइि, ऩीऩीर्ी, ऩोस्र्य गनभासि, स्ऩीि रू् एजससस एि ं
रे्सस्र् रू् स्ऩीि, दहिंी शॉर्सहैंि का ऩरयिम, दहिंी से सफंचंधत िेफसाइर्, ईभेर, इंर्यनेर् ऩय उऩरब्ध ऩत्र 
ऩत्रत्रकाए,ं दृश्म श्रिि साभग्री, ऩसु्तक सयकायी तर्था गयै सयकायी िैनर लबासी कऺाए.ं 

इकवई 3 : - कामासरम दहिंी भें प्रमसुत ऩरयबावषक शब्िािरी शब्िािरी गनभासि के लसद्ांत कामासरम दहिंी 
की ऩारयबावषक शब्िािरी प्रशासगनक विचध सफंधंी एि ंिाणियम ऩरयबावषक शब्िािरी प्रशासगनक विचध 
सफंधंी एि ंिाणियम ऩारयबावषक शब्िािरी ऩिनाभ एि ंअनबुाग. 

इकवई 4 : - कामासरम दहिंी ऩत्रािाय लििेन ऩत्र शासकीम एि ंअधसशासकीम ऩत्र कामासरम लिेश ऩरयऩत्र 
अचधसिूना कामासरम ऻाऩन विऻाऩन गनवििा सकंल्ऩ प्रेसविऻजप्त एि ंअन्म कामासरम ऩत्र प्रारूऩि दर्प्ऩि 
संऺ ेऩि ऩल्रिन प्रगतिेिन एि ंदहिंी का भानकीकयि प्रारूऩि का अर्थस साभान्म ऩरयिम प्रारूऩ रेखन की 
ऩद्गत दर्प्ऩि का अर्थस साभान्म ऩरयिम दर्प्ऩि रखेन की ऩद्गत दर्प्ऩि औय दर्प्ऩिी भें अतंय सचंिता 



 

 

का अर्थस एि ंसंऺ ेऩि ऩद्गत ऩल्रिन का अर्थस ऩल्रिन के लसद्ांत ऩल्रिन औय गनफधं रेखन भें अतंय 
प्रगतिेिन का अर्थस साभान्म ऩरयिम एि ंप्रमोग. 

 

इकवई 5:-कंप्मूर्य एिं इंर्यनेर् भें दहिंी बाषा एि ं िेिनागयी लरवऩ के अनुप्रमोग कंप्मूर्य भें 
दहिंीबाषा के विकास का सादहयम दहिंी का भानकीकृत रूऩ ब्रादर्गं एि ंसोशर भीडिमा ऩय दहिंी 
रेखन कौशर पेसफुक ट्विर्य एिं अन्म प्रेर्पाभस गिनसय वियाभ चिन्ह अशुवद् संशोधन एिं ऩुरुष 
शोधन व्मिहारयक अभ्मास विलबन्न प्रकाय के कामासरम ऩत्र ब्रॉचगगं ऩोस्र् ईभेर एि ंअन्म, | 

 

 

------------------------------------------------------------------- 

 Sharma Sir 


